Ajuntament
de Viladrau

ORDENANCA GENERAL NUM. 4

ORDENANCA REGULADORA DE CREACIO DE FITXERS PER EL
TRACTAMENT DE DADES DE CARACTER PERSONAL

Annex. FITXERS DE NOVA CREACIO

sNom del fitxer Padré d’habitants

oFinalitat i usos Empadronament i identificacio dels habitants
del municipi; prova de residéncia en el
municipi i del domicili habitual; elaboraci6
del cens electoral; compliment de la funcié
estadistica publica

sPersones o col-lectius afectats Habitants del municipi

sProcediment de recollida de dades Enquestes o entrevistes, formularis, consulta
d’altres registres publics

oEstructura del fitxer i dades incloses Nom i cognoms, adreca, telefon, DNI/NIF o

document substitutori, sexe, lloc i data
naixement, nacionalitat, nivell d’estudis,
nom pare, nom mare, parentiu amb el titular
del domicili, data i motiu alta / baixa /canvi
dades, provincia / municipi de procedéncia /
desti

sCessions Institut Nacional d’Estadistica i altres
administracions publiques en els casos
autoritzats per normativa

oTransferencies internacionals No es preveuen

sUnitat responsable Secretaria

oNivell de seguretat Basic

sNom del fitxer Registre de documents

°Finalitat i usos Constancia d’entrada 1 sortida de documents
a efectes legals i seguiment d’actuacions

aPersones o col-lectius afectats Persones remitents o destinataries de
documents, o bé representants d’aquestes

sProcediment de recollida de dades Formularis, models oficials, documents
elaborats pels particulars

oEstructura del fitxer i dades incloses Nom i cognoms de I’interessat o representant

0 destinataris de comunicacions, DNI/NIF o
document substitutori, adreca, teléfon,
referencies del document, tipus de document,
resum del contingut

=Cessions No es preveuen
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oTransferéncies internacionals

No es preveuen

sUnitat responsable Secretaria
aNivell de seguretat Basic
sNom del fitxer Nomina i laboral

oFinalitat i usos

sPersones o col-lectius afectats
sProcediment de recollida de dades
oEstructura del fitxer i dades incloses

oCessions

oTransferencies internacionals

Gestio de nomines i recursos humans
Personal de I’ Ajuntament

Formularis, entrevistes

Nom i cognoms, DNI/NIF, num. Seguretat
Social, adreca postal i electronica, telefon,
signatura, dades del lloc de treball,
antiguitat, dades economiques i no
economiques de nomina, dades bancaries
Ageéncia Estatal d’ Administracio Tributaria,
Institut Nacional Seguretat Social

No es preveuen

sUnitat responsable Secretaria
oNivell de seguretat Basic
sNom del fitxer Gesti6 cementiri

sFinalitat i usos

sPersones o col-lectius afectats
sProcediment de recollida de dades
oEstructura del fitxer i dades incloses

aCessions
oTransferéncies internacionals

Administracio del Cementiri Municipal
Titulars de ninxols i persones inhumades
Enquestes o entrevistes, formularis

Nom i cognoms del titular del dret, tipus de
concessid, data de transmissio, tipus i data de
servei

No es preveuen
No es preveuen

«Unitat responsable Secretaria
oNivell de seguretat Basic
‘ sNom del fitxer Cens animals

oFinalitat i usos

aPersones o col-lectius afectats
°Procediment de recollida de dades
oEstructura del fitxer i dades incloses

=Cessions

oTransferéncies internacionals
aUnitat responsable

aNivell de seguretat

Identificacié dels animals de companyia del
terme municipal a efectes de control sanitari
I seguretat

Propietaris dels animals

Enquestes o entrevistes, formularis

Nom i cognoms propietari, DNI/NIF o
document substitutori, domicili, teléfon,
dades i caracteristiques de 1’animal, dades
asseguranca i motius de baixa

Departament de Medi Ambient i Habitatge
No es preveuen

Secretaria

Basic
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sNom del fitxer

Activitats culturals i de lleure

oFinalitat i usos

sPersones o col-lectius afectats

sProcediment de recollida de dades
oEstructura del fitxer i dades incloses

=Cessions
o Transferencies internacionals

Inscripcio a activitats culturals i de lleure,
organitzacio i tramesa d’informacio
Persones interessades en participar en les
activitats culturals i de lleure organitzades
per la Corporacid Persones interessades en
participar en les activitats culturals i de
lleure organitzades per la Corporacié o els
seus representants legals

Entrevistes, formularis

Nom i cognoms, data naixement, edat,
DNI/NIF o document substitutori, adreca
postal i electronica, telefon, activitat a la que
s’inscriu

No es preveuen
No es preveuen

sUnitat responsable Secretaria
oNivell de seguretat Basic
‘ sNom del fitxer Proveidors

oFinalitat i usos

aPersones o col-lectius afectats

=Procediment de recollida de dades
oEstructura del fitxer i dades incloses

Registre de persones amb les que
I’Ajuntament té relacié economica
d’obtencid de béns o serveis

Particulars o empreses que estableixen
relacié economica amb 1’ Ajuntament
Enquestes o entrevistes, formularis

Nom i cognoms, DNI/NIF o document
substitutori, adreca, telefons, fax, nom i
cognoms representant, dades domiciliacio
bancaria, serveis o béns oferts o rebuts

oCessions Ageéncia Estatal d’ Administracioé Tributaria
oTransferéncies internacionals No es preveuen

sUnitat responsable Secretaria

oNivell de seguretat Basic

sNom del fitxer Gestio tributaria i recaptacio

°Finalitat i usos
aPersones o col-lectius afectats

sProcediment de recollida de dades
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Gesti6 de tributs 1 d’altres ingressos de dret
public

Subjectes passius de tributs i d’altres
ingressos de dret public

Entrevistes, formularis, informacio6 d’altres



administracions publiques

sEstructura del fitxer i dades incloses Nom i cognoms, DNI/NIF o document
substitutori, adreca, teleéfons, fax, nom i
cognoms representant, dades domiciliacio
bancaria, activitat, béns i serveis oferts /
rebuts, dades de béns i propietats

sCessions Agencia Estatal d’ Administracié Tributaria i
altres organismes publics esmentats a |’art.
95 de la Llei General Tributaria

oTransferencies internacionals No es preveuen

cUnitat responsable Secretaria

sNivell de seguretat Mitja

sNom del fitxer Bustia de suggeriments, queixes i
consultes

oFinalitat i usos Registre i atenci6 als suggeriments, queixes i
consultes dels ciutadans

sPersones o col-lectius afectats Ciutadans que facin arribar suggeriments,
queixes o consultes a I’Ajuntament

sProcediment de recollida de dades Enquestes i entrevistes, formularis

oEstructura del fitxer i dades incloses Nom i cognoms, DNI/NIF o document

substitutori, adreca postal, correu electronic,
telefon, data i suggeriment o queixa

=Cessions No es preveuen
oTransferencies internacionals No es preveuen
sUnitat responsable Secretaria
oNivell de seguretat Basic
‘ sNom del fitxer Usuaris servei d’aigua
oFinalitat i usos Gestid del servei de proveiment d'aigua
s Persones 0 col-lectius afectats Usuaris dels serveis
sProcediment de recollida de dades Enquestes o entrevistes, formularis

sEstructura del fitxer i dades incloses Nom i cognoms, DNI/NIF o document
substitutori, teléfon, domicili, dades
d'informacié comercial, dades de
domiciliaci6é bancaria, béns de propietat,
dades de transaccions

sCessions Empresa subministradora Ana M. Torrent
d’Albert.
=Transferencies internacionals No es preveuen
sUnitat responsable Secretaria
sNivell de seguretat Basic
‘ =Nom del fitxer Llar d’infants
oFinalitat i usos Gestio de la Llar i organitzacio dels seus

serveis
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sPersones o col-lectius afectats

sProcediment de recollida de dades
oEstructura del fitxer i dades incloses

=Cessions

oTransferéncies internacionals
aUnitat responsable

aNivell de seguretat

Infants inscrits al centre i els seus pares o
representants legals

Formularis, entrevistes

Nom i cognoms, domicili, telefon, lloc i data
de naixement, dietes, dades de domiciliacio
bancaria, dades de salut, dades de seguiment
del comportament

No es preveuen

No es preveuen

Direccio Llar d’infants

Alt

aNom del fitxer

Llicéncies d’obres

oFinalitat i usos

aPersones o col-lectius afectats

sProcediment de recollida de dades
oEstructura del fitxer i dades incloses
oCessions

oTransferéncies internacionals

=Unitat responsable
aNivell de seguretat

Rectificacio errors

Gestio de sol-licituds de realitzacio
d’activitats que requereixen llicéncia d’obra
a efectes de concessio, seguiment i disciplina
Titulars d’immobles que sol-liciten la
Ilicéncia, promotors, professionals i
industrials relacionats amb 1’obra
Formularis, consulta d’altres registres
publics

Nom i cognoms, DNI/NIF, adreces, teléfons,
béns i propietats

A altres administracions publiques amb
competencies en matéria d’urbanisme

No es preveuen

Secretaria

Basic

- En la descripci6 del fitxer denominat Padré d’habitants, on la disposicio de creacid
diu: Procediment de recollida de dades: Enquestes o entrevistes, formularis, consulta

d’altres registres publics

ha de dir: Procedéncia i procediment de recollida de dades: Del propi interessat o del
seu representant legal, de registres publics. Enquestes o entrevistes, formularis. Sistema

de tractament manual i automatitzat.

- En la descripcio del fitxer denominat Registre de documents, on la disposicio de
creacio diu: Procediment de recollida de dades: Formularis, models oficials, documents

elaborats pels particulars
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ha de dir: Procedéncia i procediment de recollida de dades: Del propi interessat o del
seu representant legal. Formularis, models oficials, documents elaborats pels particulars.
Sistema de tractament manual i automatitzat.

- En la descripcio dels fitxers denominats Nomina i laboral i Llar d’infants, on la
disposicio de creacio diu: Procediment de recollida de dades: Formularis, entrevistes

ha de dir: Procedencia i procediment de recollida de dades: Del propi interessat o del
seu representant legal. Entrevistes o formularis. Sistema de tractament manual i
automatitzat.

- En la descripcid dels fitxers denominats Gestio cementiri, Cens animals,
Proveidors, Bustia de suggeriments, queixes i consultes i Usuaris servei d’aigua, on la
disposicio de creaci6 diu: Procediment de recollida de dades: Enquestes o entrevistes,
formularis,

ha de dir: Procedéncia i procediment de recollida de dades: Del propi interessat o del
seu representant legal. Enquestes o entrevistes, formularis. Sistema de tractament
manual i automatitzat.

- En la descripcio del fitxer denominat Activitats culturals i de lleure, on la
disposicio de creaci6 diu: Procediment de recollida de dades: Entrevistes, formularis,

ha de dir: Procedencia i procediment de recollida de dades: Del propi interessat o del
seu representant legal. Enquestes o entrevistes, formularis. Sistema de tractament
manual i automatitzat.

- En la descripci6 del fitxer denominat Gestio tributaria i recaptacio, on la disposicio
de creaci6 diu: Procediment de recollida de dades: Entrevistes, formularis, informacié
d’altres administracions publiques,

ha de dir: Procedencia i procediment de recollida de dades: Del propi interessat o del
seu representant legal, d’administracions publiques. Enquestes o entrevistes, formularis.
Sistema de tractament manual i automatitzat.

- En la descripci6 del fitxer denominat Llicéncies d’obres, on la disposicié de creacio
diu: Procediment de recollida de dades: Formularis, consulta d’altres registres publics,

ha de dir: Procedéncia i procediment de recollida de dades: Del propi interessat o del
seu representant legal, de registres publics. Formularis. Sistema de tractament manual i
automatitzat.”

DILIGENCIA:

Per a fer constar que la present ordenanca ha estat aprovada pel Ple de la Corporacio en
sessio de data 18 d’abril de 2008, publicada al BOP el 3 de juliol del 2008, tltima
modificacio aprovada pel Ple de la Corporacio el 3 de novembre del 2008 i publicada al
BOP el 19 de novembre de 2008.



